
入札用電子委任状作成の手順 

 以下の手順で公売情報ホームページのトップ画面から作成してください。 

① 入札用電子委任状作成コーナーへアクセス 

 

② はじめに 

 
 

 

 

公売情報ホームページの

トップ画面にある、「入札

に係る電子委任状の作成

はこちらへ」をクリック

してください。 

 

「はじめに」画面の「代理

人による公売電子入札へ

の参加について」の内容

を確認後、「□ 上記に従

って電子委任状を作成す

る。」のチェックボックス

にチェックを入れてくだ

さい。 



③ 委任者（作成者本人）が法人か個人かの選択 

 

④－１ 委任者情報等の入力（法人の場合） 

 

 

 

 

委任者が法人として入

札する場合は、「法人とし

て公売入札（電子入札）に

参加する場合」を、委任者

が個人として入札する場

合は、「個人として公売入

札（電子入札）に参加する

場合」をクリックしてく

ださい。 

（法人の場合） 

「委任者情報等の入力」

画面に委任者（電子委任

状を作成する方）の法人

名称、所在地及び代表者

氏名を入力してくださ

い。 



④－２ 委任者情報等の入力（個人の場合） 

 
 

⑤ 代理人（受任者）が個人か法人かの選択 

 
 

 

 

 

 

 

入札を個人に委任する場

合は、上段の「個人の代理

人に委任する」を、法人に

委任する場合は、下段の

「法人の代理人に委任す

る」を選択の上、「次へ」

をクリックしてくださ

い。 

（個人の場合） 

「委任者情報等の入力」

画面に委任者（電子委任

状を作成する方）の氏名

及び住所を入力してくだ

さい。 

 



⑥ 代理人（受任者）の情報等の登録 

 
⑦ 入札する売却区分番号等の登録 

 

 

 

「代理人（受任者）情報等

の入力」画面に代理人（受

任者）の氏名・名称、住所

等を入力してください。 

 

 

「入札する売却区分番

号等の入力」項目には、入

札を行う公売物件等の

「売却区分番号」及び「財

産の種類」を入力・選択し

てください。 

※売却区分番号については、

公売情報ホームページの物件

詳細にてご確認ください。 

※財産種類が「その他」の場

合、財産名を入力してくださ

い（必須）。 

※入力誤りがあると、入札で

きない場合があります。 

入力終了後、「次へ」を

クリックしてください。 



⑧ 電子署名の付与・作成内容の確認 

 
⑨ 作成した電子委任状の保存 

 
 

 

 

 

「帳票表示」をクリッ

クし、電子委任状の内容

に誤り等がないことをご

確認の上、「電子署名の付

与」をクリックして電子

署名を行ってください。 

「電子署名」欄が「署名

済」になっていることを

確認し、「保存」をクリッ

クして電子委任状（XML

形式）を保存してくださ

い。 



⑩ 終了（又は続けて作成） 

 

以上で作成は終了です。作成した電子委任状（XML形式）については、メール等により委

任者（作成した本人）から代理人（受任者）へ交付してください。 

 

保存後、作成を終了す

る場合は、「完了」をクリ

ックして、ブラウザタブ

を閉じてください。 

引き続き異なる売却区

分番号に係る委任状を作

成する場合は、「作成を続

ける」をクリックしてく

ださい（⑦の画面に移動

します。）。 

 


